CURRICULUM VITAE

Dati anagrafici

GALBUSERA Manuela

Nata a Bergamo il 22 novembre 1966

Residente in Chignolo d’lsola (provincia di Bergamo)

Studi

- Diploma di ragioniere conseguito presso I’Istituto Tecnico Commerciale G. Maironi da Ponte di
Presezzo nell'anno scolastico 1985/1986 con la votazione di 51/60;

- Laurea in Economia e commercio conseguita presso I’Universita degli Studi di Bergamo in data
08/07/1992 con la votazione di 107/110

Esperienze lavorative precedenti

- Dal 01/10/1986 al 16/11/1992 impiegata in qualita di ragioniera presso la ditta GAL-PA srl di
Chignolo d'Isola (BG);

- Dal 17/11/1992 al 28/12/1993 impiegata in qualita di ragioniera presso la ditta CID srl di Madone
(BG)

- dal 31/12/1993 vincitrice di concorso per istruttore contabile ragioniere (ex VII q.f.) presso il
Comune di Carvico

- dal 01/11/2004 responsabile del Settore I (amministrazione generale, ragioneria, biblioteca, scuola,
sport e tempo libero);

Corsi di perfezionamento

- Ha frequentato il corso di perfezionamento universitario in “Disegni organizzativi, gestione e
sviluppo delle risorse umane e performance negli enti locali”, acquisendo il relativo titolo
accademico, organizzato dall’Universita di Bergamo e dall’Istituto Direzione Municipale nell'anno
accademico 2003/2004

Conoscenze informatiche
Usa abitualmente con una conoscenza buona i pacchetti office oltre che internet e la posta
elettronica.

Conoscenze di lingue estere
Ha conoscenza di livello scolastico dell’inglese e francese parlato e scritto.

Corsi di aggiornamento e specializzazione

a) “Cultura dei servizi pubblici” organizzato dalla Start up nel periodo aprile/maggio 1994;

b) “Seminario sul nuovo ordinamento finanziario e contabile degli enti locali” organizzato da
ANCITEL dal 29 al 30 giugno 1995;

¢) “La gestione dei rifiuti dopo il decreto Ronchi” organizzato da ANCITEL il 17 aprile 1997;

d) “Sistema operativo Windows 95/98, Word base, Excel base, Internet e posta elettronica, rete
locale” organizzato da ETS Quality S.r.l. nell’autunno 2000;

e) “Corsi di word avanzato, excel avanzato, access base, power point base, frontpage base,
publischer base ed introduzione ad ArcView” organizzati dalla ETS Quality nel 2001,

f) “Modello CUD 2002 — aspetti fiscali e previdenziali” organizzato da IFOST I'8 marzo 2002;

g) “Novita fiscali e previdenziali della legge finanziaria 2003 e modello CUD 2003” organizzato da
IFOST il 5 marzo 2003;

h) “Modello CUD 2004” organizzato da IFOST il 16 febbraio 2004;

i) “DMA - la denuncia mensile analitica” organizzato da IFOST il 29 marzo 2005 oltre che



seminario informativo organizzato dall'INPDAP il 3 maggio 2005;

j) “Emissione prestiti obbligazionari e legge finanziaria 2006” organizzato da IFOST il 24 ottobre
2005;

K) “La redazione del bilancio di previsione 2006” organizzato da IFOST il 25 novembre 2005;

1) “Compilazione modello CUD 2006 organizzato da IFOST il 23 febbraio 2006

m) “Rendiconto 2005 e referto del controllo di gestione” organizzato da IFOST il 19 maggio 2006;
n) “GE.CO.M gestione economica e moderna del bilancio negli enti locali” organizzato da IFOST
nelle giornate del 22-29 settembre e 6-13 ottobre 2006;

0) “Novita fiscali dopo la legge finanziaria 2007 e compilazione modello CUD” organizzato da
IFOST il 26 febbraio 2007;

p) Incontro realizzato dall'INPDAP sull'utilizzo dell'applicativo “Passweb” da parte degli etni
iscritti I'11 giugno 2007;

g) “La manovra finanziaria 2008 e il bilancio degli enti locali” organizzato da IFOST il 22
novembre 2007;

r) “La certificazione CUD 2008 e il modello 770/2008” organizzato da IFOST il 7 febbraio 2008;

s) “La nuova legge finanziaria per gli enti locali” organizzato da Delfino & Partners il 5 settembre
2008;

t) “Personale: novita per il 2009 dal CUD al 770" organizzato da Interazione il 12 febbraio 2009;

u) “La manovra di bilancio 2010” organizzato da Delfino & Partners il 20 novembre 2009;

v) “Il CUD 2010 e le ultime novita in materia di personale”organizzato da Interazione il 12 febbraio
2010.



